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Checklist legal (autónomos y pymes hasta 15 empleados) actualizado enero/2026 
 

Área 

 

Obligación (qué exige) 
 

Aplica a 
Evidencia típica ante 

inspección 
Ley / artículo Obligatorio desde 

Laboral 
Registro diario de jornada con hora 
concreta de inicio y fin, y conservación 4 
años 

Empresas con 
empleados (autónomo 
con empleados y SL) 

Registros diarios por persona 
trabajadora + política interna + 
sistema usado (app/terminal/hoja) 
+ archivo 4 años 

Estatuto Tranajadores 
art. 34.9 (introducido 
por RDL 8/2019, art. 
10) (BOE) 

12/05/2019 (entrada en vigor 
a los 2 meses) (BOE) 

Laboral 
Cómo registrar desplazamientos a cliente 
(vehículo empresa) dentro del registro de 
jornada (criterio práctico de MITES) 

Empresas con 
empleados itinerantes 

Instrucción escrita de “qué se ficha 
y cuándo” + campo de incidencias 
(viaje/pausas) 

Guía MITES Registro 
Jornada (preguntas y 
respuestas sobre 
desplazados) 

Guía interpretativa (aplica 
sobre obligación vigente 
desde 12/05/2019) (BOE) 
 

Laboral / Igualdad 
retributiva 

Registro retributivo (estructura salarial, 
promedios/medianas por sexo, etc.) 

Todas las empresas con 
empleados (aunque sea 
1) 
 

Registro retributivo actualizado + 
criterios/categorías 

RD 902/2020, art. 5 
(BOE) 

14/04/2021 (BOE) 

Laboral / Igualdad 
Medidas y procedimientos para prevenir 
y actuar frente a acoso sexual y por 
razón de sexo 

Todas las empresas con 
empleados 

Protocolo/Procedimiento + canal de 
reporte interno + 
formación/información 
 

LO 3/2007, art. 48 
(BOE) 

Desde la entrada en vigor de 
la LO 3/2007 (23/03/2007) 
(BOE) 

PRL 
Tener organizada la prevención: 
evaluación de riesgos + planificación + 
información/formación + EPIs, etc. 

Todas las empresas con 
empleados (y en 
práctica también 
autónomos cuando 
concurren con otras 
empresas) 

Evaluación y planificación vigentes + 
entrega EPIs + formación + 
vigilancia de salud (si procede) 

Ley 31/1995 (LPRL) 
(base general PRL) 
(BOE) 

10/02/1996 (BOE) 

PRL / Obras en 
cliente 

Coordinación de Actividades 
Empresariales (CAE) cuando trabajas en 
centros de terceros (habitual en 
instalaciones/mantenimiento) 

Empresas con 
empleados y también 
autónomos 
concurrentes 

Intercambio documental CAE 
(evaluación, aptitudes, formación, 
EPIs, etc.) + designaciones/recursos 
preventivos si aplica 

RD 171/2004 
(desarrolla CAE) (BOE) 

30/04/2004 (BOE) 
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Área 

 

Obligación (qué exige) 
 

Aplica a 
Evidencia típica ante 

inspección 
Ley / artículo Obligatorio desde 

Construcción (si 
trabajáis en obra) 

Inscripción en REA para ser 
contratada/subcontratada en obras de 
construcción 

Empresas (y autónomos 
con trabajadores a 
cargo) que entren en 
obra 
 

Certificado/inscripción REA vigente 
RD 1109/2007, art. 3 
(BOE) 

26/08/2007 (BOE) 

Construcción (si 
trabajáis en obra) 

Existencia del Registro de Empresas 
Acreditadas (REA) y marco de 
subcontratación 

Empresas que 
subcontratan en 
construcción 

Procedimientos internos + 
documentación de subcontratación 
conforme ley 

Ley 32/2006, art. 6 
(BOE) 

19/04/2007 (BOE) 

Protección de 
datos 

Si usas geolocalización (GPS) / apps para 
fichar / control: informar y respetar 
límites de privacidad 

Empresas con 
empleados 

Cláusula informativa + base legal + 
política de uso + minimización de 
datos 

LO 3/2018 (LOPDGDD) 
(derechos digitales 
laborales; 
geolocalización) (BOE) 

07/12/2018 (BOE) 

Fiscal / 
Facturación 

Sistemas informáticos de facturación 
(Veri*factu / SIF): el software deberá 
cumplir requisitos y formatos de registro 

Autónomos y empresas 
que facturan con 
software 

Contrato/decl. proveedor software 
+ configuración + evidencias de 
cumplimiento 

RD 1007/2023, ámbito 
subjetivo (IS vs IRPF) 
(BOE) 

Reglamento en vigor 
07/12/2023 (BOE); fechas de 
obligación operativa: 
01/01/2027 (IS) y 
01/07/2027 (resto, típico 
autónomos) (BOE) 
 

Compliance (canal 
denuncias) 

Sistema interno de información / canal 
de denuncias 

No para ≤15, salvo si 
alcanzas umbrales o 
supuestos especiales 

Política + canal + responsable + 
procedimiento 

Ley 2/2023 (obligación 
general) (BOE) 

En vigor 13/03/2023 y plazo 
hasta 01/12/2023 para 
entidades 50–249 (BOE) 
 

Subcontratación 
laboral (en 
general) 

Si subcontratas: mantener control de 
obligaciones laborales del contratista (y 
tu propio cumplimiento) 

Empresas con 
empleados 

Contratos + CAE/PRL + coordinación 
de acceso a centros 

Guía MITES 
(subcontratación y 
registro) 

Vinculado a obligación de 
registro desde 12/05/2019 
(BOE) 
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